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教育部青年發展署 

112 年青年暑期社區職場體驗計畫 

學生線上履歷登錄/投遞操作手冊 

歡迎報名 112 年青年暑期社區職場體驗計畫，以下將說明於「RICH 職場體

驗網」(下稱 RICH 網)線上投遞履歷操作流程，敬請參考。若有任何操作問題，

請與承辦單位聯繫，謝謝！ 

承辦單位：財團法人中山管理教育基金會 

聯絡人：蔡小姐、楊小姐、王小姐 

電子郵件：sysme777@gmail.com 

免付費專線：0800-885-881 

電話：07-3321068 #51、52、53 

傳真：07-3323129 

一、 學生資格 

(一) 35歲以下，國內公立、私立大專校院及教育部認可外國、香港澳門、大

陸地區大學之本國籍在學學生，但不含以下學生： 

1. 就讀專科學校之專一至專三生(不包含專三升專四者)。 

2. 大專校院之應屆畢業生且未繼續升學者(包含尚未辦理離校手續者)。 

3. 曾參加本計畫 2次之學生(95至 111年完成職場體驗者)。 

(二) 應徵時須出示學生證、在學證明及相關證明： 

1. 當年度錄取大學或研究所者，應徵時可先檢附准考證，最遲需於體驗

結束(8/16)前檢附錄取/入學通知單。 

2. 軍警學校學生，須取得學校同意證明書。 

(三) 學生於體驗期間，除當年度錄取大學或研究所者外，須具在學身分(例

如：延畢生畢業時間需晚於體驗結束日 8/16)，用人單位錄取之學生有

下列情形者，本署將不予核撥薪資，並由用人單位自行支付： 

1. 學生無法提出錄取/入學通知單。 

2. 學生為用人單位理事長、總幹事、執行長、理監事、相關領導幹部或

相同職務者之配偶、三親等內血親、姻親。 

3. 學生於本計畫開始前即已任職於用人單位。 
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二、 注意事項 

(一) 薪資以月薪計，月薪為新臺幣 2 萬 6,400 元，1.5 個月合計薪資為 3 萬

9,600元，並分 2期撥付薪資。 

(二) 參與本計畫之學生必須全程參加本署分區辦理之職前講習及成果競賽，

並與用人單位擇同一場次共同出席。 

(職前講習各區場次日期：6/26 花蓮場、6/27 臺北場、6/28 臺中場、

6/29臺南場、6/30高雄場；成果競賽各區場次日期：8/21花蓮場、8/22

臺北 1場、8/23臺北 2場、8/24臺中 1場、8/25臺中 2場、8/28臺南

場、8/29高雄場) 

(三) 本計畫為全職全程體驗職場，若有暑修及長時間私人規劃，請勿參與。 

(四) 建議多投遞有興趣且不同的職缺，本計畫並未限制 1人僅能投遞 1個職

缺，除了投遞履歷外，亦可主動聯繫用人單位聯絡人，表達您有意願爭

取，並詢問面試時間，或提供您的完整資料、經濟弱勢相關證明文件、

學校作品集等，讓面試人員瞭解您主動積極的意願，進而增加錄取機率。 

(五) 投遞履歷程序請務必儘早完成，職缺數量有限，額滿為止！ 

三、 求職者註冊(如已於 RICH網註冊過請跳至第四、) 

(一) 請連上 RICH網，網址為 https://rich.yda.gov.tw。 

(二) 如未申請過 RICH 網的求職青年帳號，請點選頁面右上方「登入/註冊」

中的「求職青年註冊」，並進行下一步。 

  

https://rich.yda.gov.tw/
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(三) 求職者同意文： 

請於閱讀後，勾選下方「同意」，並按「繼續」。 

(四) 填寫會員註冊資料： 

1. 請特別注意，於此輸入的信箱與密碼，即為日後登入 RICH網的帳密，

請牢記！ 

2. 最後，請點選下方註冊方式中的「E-Mail驗證」或「簡訊驗證」後，

點選「我要註冊」。 
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(五) 帳號註冊驗證： 

至您填寫的信箱點選「啟用 RICH帳號」，或查看手機簡訊並輸入驗證碼，

以完成驗證。 
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(六) 註冊後求職青年登入並進行履歷填寫： 

1. 於 RICH網註冊並完成驗證後，請點選頁面右上方「登入/註冊」中的

「求職青年登入」。 

(七) 填寫基本資料： 

經濟弱勢學生(低收入戶、中低收入戶、近一年辦理就學貸款或近一年獲

教育部大專校院弱勢學生助學計畫者；持有低收入戶、中低收入戶、銀

行就學貸款存根聯或學校開立就學貸款證明、大專校院弱勢學生助學計

畫證明任一項均可)將會建議用人單位優先考慮進用，凡具有上述身分

者，請上傳身分證明文件(中、低收入戶免上傳)，將由專人審核通過後

即顯示該身分別。 
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(八) 填寫聯絡資訊 

(九) 填寫自傳(有 3版供使用)  

(十) 填寫學歷資料： 

請填寫您目前的學歷資料，若您為當年度考上大學或研究所，可於 8月

16 日前補繳錄取/入學通知單等證明在學資格者，請於履歷「學歷」選

擇「在學中」，並填寫已確認錄取之最高學歷資格，方符合參與本計畫資

格(本計畫資格包含教育部認可外國、香港澳門、大陸地區大學之本國籍

在學學生)。 

⚫ 已確定錄取學校者： 

「就學期間」請填「2023/05」至畢業年月；「學校名稱」請填寫錄取

學校。 

⚫ 高中職生尚未確定錄取學校者： 

「學制」請選擇「大學」；「就學期間」請填「2023/05」至畢業年月；
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「學校名稱」請點選擇「國內公立學校」→「大學院校」→「高中職

應屆畢業生尚未確認錄取學校」；「系所名稱」請點選「大專院校」→

「其他領域」→「其他不能歸類之各學類」→「不分系」。(如下圖 1) 

⚫ 大專校院生尚未確定錄取研究所者： 

「學制」請選擇「碩士」；「就學期間」請填「2023/05」至畢業年月；

「學校名稱」請點選擇「國內公立學校」→「大學院校」→「大學院

校應屆畢業生尚未確認錄取學校/五專應屆畢業生尚未確認錄取學校」；

「系所名稱」請點選「大專院校」→「其他領域」→「其他不能歸類

之各學類」→「不分系」。(如下圖 2) 

*以上非公立大學者亦同。 

圖 1 

 

圖 2 
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(十一) 填寫經歷資料：填妥學歷資料後，可接著填寫下方「社團經驗」、「工

作經驗」、「語言能力」、「技能檢定」、「電腦能力」，填寫完點選下方

「儲存」，讓用人單位對您的能力更加瞭解，以提升面試機會。 
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(十二) 填寫媒合資料：請填寫您希望的工作地點、希望從事職務別與工作

時間，以及可上班時間(填寫職場體驗起始日 2023/07/03)。完成填

寫後點選儲存。 
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(十三) 其他履歷附件或作品：若有相關文件或作品，可至以下介面上傳。 

 

四、 求職者登入 

(一) 請連上 RICH網，網址為 https://rich.yda.gov.tw。請點選頁面右上方

「登入/註冊」中的「求職青年登入」。 

  

上傳附件 

檔案大小限制：3MB 

檔案可上傳類型：odt、ods、odp、odg、doc、

docx、xls、xlsx、pdf、png、jpg 

請使用上列檔案類型上傳。 

選擇檔案→出現檔名→開啟→上傳(請注意一定

要點選上傳鍵) 

https://rich.yda.gov.tw/
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若驗證碼不清楚，可以點選更新驗證碼或播放驗證碼。 

(二) 登入成功後，請確認您的履歷完成度是否為 100%及資料正確性，下方

會出現您可參與的專案，請點選「暑期社區職場體驗」專案。 
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五、 搜尋暑期社區職場體驗職缺 

(一) 方法 1：進入會員中心—「暑期社區職場體驗」專案，點選「專案職缺」

後，按「MORE」，依條件搜尋有興趣的職缺。 
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(二) 方法 2：進入 RICH網首頁，頁面中間「職缺」部分，點選「暑期社區職

場體驗」，搜尋有興趣的職缺。 

(三) 方法 3：進入 RICH網首頁，頁面下方「專案計畫」部分，點選「暑期社

區職場體驗」，進入本計畫專屬頁面，並點選「職缺列表」，透過工作條

件篩選，搜尋有興趣的職缺。 
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六、 投遞履歷方式 

(一) 找到有興趣的職缺後，點選頁面下方的「我要應徵」，會顯示每個職缺僅

能投遞 1次履歷，請務必再次確認履歷資料是否正確，送出後無法修正。 
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(二) 於職缺投遞提醒視窗點選「OK」後，須填寫「我為何想做這份工作」的

簡介，可以使用右側範本(有 3 版供使用，若要使用請確認範本內容是

否正確)，及填寫「我的自傳」(可先於履歷表填寫 3種不同自傳，在此

擇一使用)，按「下一步」後會看到自己的履歷，請確認履歷內容，如須

修正請點選「修改履歷」，確認無誤點選「投遞履歷」後，出現此工作應

徵成功並點選「OK」，即完成投遞。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


